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CRIDA

Resumen Ejecutivo

Este documento regula los procedimientos de contratacién de la entidad CRIDA
A.1.E., de acuerdo con la legislaciéon vigente.

Garantiza la efectividad de los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién, enunciados en el
TRLCSP.

Estara a disposicion de todos los interesados en participar en los procedimientos
de adjudicacion de los contratos regulados por él dentro de la pagina web:
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| INTRODUCCION

CRIDA, Centro de Referencia de Investigacion, Desarrollo e Innovacion ATM, es una
Agrupacién de Interés Econdmico (A.l.E) cuyo objeto es la creacién, desarrollo y
explotaciobn de un centro para la identificacion, andlisis y evaluacién de conceptos,
procedimientos y sistemas de gestion de trafico aéreo (ATM) en el ambito de I+D+i,
estando actualmente participada por ENAIRE (participacién del 66,67 %), Universidad
Politécnica Madrid, UPM (participacion del 16,66 %) e INECO (participacion del 16,66%0).

Esta participacion mayoritaria en la A.l.LE. CRIDA de la EPE Enaire, que tiene
consideracion de Poder Adjudicador, determina que CRIDA tenga a su vez la
consideracion de poder adjudicador, pero no de Administracion Publica, a efectos del
articulo 3.3. b) TRLCSP.

De conformidad con lo expuesto, a CRIDA A.l.E., le son de aplicacién las normas que se
establecen en el TRLCSP para los "poderes adjudicadores que no tienen el caracter de
Administracion Publica”. En este sentido, el articulo 190 TRLCSP regula las normas
aplicables a la adjudicacién de los contratos sujetos a regulaciébn armonizada, mientras
que para la adjudicacion de los contratos que no estén sujetos a regulaciéon armonizada
el articulo 191 dispone que los drganos competentes de estas entidades, aprobaran unas
instrucciones de obligado cumplimiento en el ambito interno de las mismas, en las que se
regulen los procedimientos de contratacion de forma que quede garantizada la
efectividad de los principios enunciados en la letra a) del citado articulo y que el contrato
es adjudicado a quien presente la oferta econébmicamente mas ventajosa .

Resultando preciso desarrollar las previsiones contenidas en el TRLCSP con la finalidad de
asegurar y materializar la aplicacion de los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion en los procedimientos de
preparacion de todos los contratos y en los procedimientos de seleccién de contratista y
adjudicacion de los contratos que no estén sujetos a regulacion armonizada?, se adoptan
las presentes INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION DE CRIDA A.lL.E., en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 191 b) TRLCSP.

Il CONSIDERACIONES GENERALES

PRIMERA.- OBJETO Y ALCANCE DE LAS INSTRUCCIONES
DE CONTRATACION

1.- El objeto de las presentes instrucciones es dar cumplimiento a lo previsto en el
articulo 191 del TRLCSP, regulando unos procedimientos internos de contratacion, de
obligado cumplimiento en el ambito interno de CRIDA A.l.E. (en adelante CRIDA), que
garanticen la efectividad de los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacion, asi como que el contrato es adjudicado al
licitador que presente la oferta econédmicamente mas ventajosa.

1 Tal y como se estipula en el articulo 190 del TRLCSP los procedimientos de seleccion de contratista y
adjudicacion de los contratos sujetos a regulacién armonizada se regirdn por las mismas normas establecidas
para los contratos de las Administraciones Publicas en el Libro Ill, Titulo I, Capitulo I, con las adaptaciones
recogidas en el propio articulo 190 del TRLCSP.
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2.- Si bien el objeto de estas instrucciones es, esencialmente, articular los
procedimientos de contrataciéon no sujetos a regulacion armonizada, en las presentes
consideraciones se hace referencia a los contratos sujetos a regulacién armonizada con el
objeto de identificarlos, precisar las disposiciones del TRLCSP que configuran su marco
juridico y sefialar la jurisdiccion competente para conocer de los actos que dicte CRIDA
en relacion con los mismos, todo ello con el objeto de clarificar, desde la perspectiva de
las presentes instrucciones, el régimen juridico de contratacion aplicable a CRIDA.

SEGUNDA.- PRINCIPI0OS QUE RIGEN LA CONTRATACION

1.- Los procedimientos de contratacion de CRIDA se fundamentan en el respeto a los
siguientes principios:

a) Publicidad

b) Concurrencia

¢) Transparencia
d) Confidencialidad
e) lgualdad

f) No discriminacion

2.- Con el fin de garantizar la observancia de los principios enunciados en el numero
anterior, en los procedimientos de contratacion que tramite CRIDA se observaran en todo
caso las siguientes reglas:

a) Con caréacter general y a excepcién de los contratos sujetos a regulacion
armonizada —cuya publicidad se rige por las normas del TRLCSP para estos
contratos- el principio de publicidad se entendera cumplido mediante la difusién
de la informacién contractual de CRIDA en su perfil del contratante y
adicionalmente en su pagina web.

b) El objeto de los contratos se describirdA siempre de forma no
discriminatoria, sin hacer referencia a una fabricacién o procedencia determinada,
ni a productos particulares ni referirse a una marca, patente, tipo, origen o
produccion determinados, salvo si una referencia de este tipo se justifica
adecuadamente y va acomparfiada de la mencién “o equivalente”.

c) No se impondra ninguna condicion que suponga una discriminacion directa
o indirecta frente a licitadores potenciales de otros Estados Miembros de la Unidn
Europea.

d) Si se exige a los candidatos que presenten titulos, certificados u otro tipo
de documentaciéon justificativa, los documentos procedentes de otros Estados
Miembros deberan aceptarse de conformidad con el principio de reconocimiento
mutuo de titulos, certificados y otros diplomas.

e) Los plazos concedidos para mostrar interés o una oferta seran adecuados
para permitir a las empresas de otros Estados Miembros de la Unidn Europea
proceder a una evaluacion adecuada y presentar una oferta.

) En particular, en aquellos contratos en cuyo procedimiento de adjudicacion
concurra mas de un proveedor o suministrador, CRIDA garantizara que todos ellos
disponen de la misma informacidén sobre el contrato en idénticas condiciones, asi

8/23



Codigo: GEST-PROC-CONT.06.17
Iy CRIDA Fecha Edicion: 02/10/2017
‘ Clasificacion: Publico

Instrucciones Internas de Contratacion

como que la informacién facilitada por los mismos a CRIDA con ocasion del
procedimiento de contratacion sera tratada y guardada por ésta con la debida
confidencialidad.

3.- Las presentes instrucciones internas de contratacion garantizan el cumplimiento de
los sefalados principios e imponen a los 6rganos de contratacion de CRIDA, en todo
caso, una actuacion orientada, en todo momento, a la satisfaccion de los sefialados
principios.

TERCERA.- NEGOCIOS Y CONTRATOS EXCLUIDOS

Estan excluidos del ambito de las presentes instrucciones los siguientes negocios y
relaciones juridicas que se regiran por sus normas especiales:

1. Los contratos sujetos a la legislacién laboral.

2. Los convenios que pueda suscribir la entidad con las Administraciones
Publicas y los entes publicos dependientes de las mismas, siempre que su
objeto no esté comprendido en el de los contratos regulados en el TRLCSP
0 en normas administrativas especiales.

3. Los contratos relativos a servicios financieros relacionados con la emision,
compra, venta y transferencia de valores o de instrumentos financieros,
operaciones de tesoreria y las destinadas a obtener fondos o capital por la
entidad, asi como los servicios prestados por el Banco de Espainia.

4. Los contratos de compraventa, donacién, permuta, arrendamiento y demas
negocios juridicos analogos sobre bienes inmuebles, valores negociables y
propiedades incorporales, exceptuados los que recaigan sobre programas
de ordenador y deban ser calificados como contratos de suministro o de
servicios.

5. Los contratos en los que la entidad se obligue a entregar bienes o derechos
0 a prestar un servicio.

6. Los contratos de investigacion y desarrollo remunerados integramente por
la entidad, siempre que esta comparta con las empresas adjudicatarias los
riesgos y beneficios de la investigacion cientifica y técnica necesaria para
desarrollar soluciones innovadoras que superen las disponibles en el
mercado.

7. Cualquier otro contrato o negocio excluido del TRLCSP.

CUARTA.- NATURALEZA Y REGIMEN JURIDICO
APLICABLE A LOS CONTRATOS

1.- Los contratos celebrados por CRIDA tienen la consideracion de contratos privados, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 20.1 del TRLCSP.

2.- La preparacion y adjudicacion de los contratos que celebre CRIDA se regiran por el
TRLCSP, sus disposiciones de desarrollo y las presentes instrucciones internas de
contratacion, aplicandose con caracter supletorio las restantes normas de derecho
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administrativo, o, en su caso, las normas de derecho privado. En cuanto a sus efectos y
extincion, estos contratos se regiran por el derecho privado, sin perjuicio de que para su
modificacion deban observarse las normas contenidas en el Titulo V del Libro | del
TRLCSP. Debe distinguirse claramente el régimen juridico aplicable a los contratos
sujetos a regulacion armonizada (el TRLCSP en los términos previstos en el articulo 190
de dicho texto legal) y el aplicable a los contratos no sujetos a regulacién armonizada (el
articulo 191 del TRLCSP y estas instrucciones internas de contratacion, sin perjuicio de
que estas remitan o declaren aplicables determinados preceptos del TRLCSP).

3.- Especialmente, deberan observarse las reglas del Libro | del TRLCSP (“Configuracion
general de la contratacion del sector publico y elementos estructurales de los contratos”)
que, por su contenido, resulten de aplicacion a CRIDA en tanto que es poder adjudicador
integrante del sector publico estatal no calificable como Administracion Publica.

En este sentido, dentro de las disposiciones generales aplicables a CRIDA, tienen especial
trascendencia los siguientes preceptos:

- Los arts. 22 y 23 sobre necesidad e idoneidad de los contratos y su plazo de
duracion.

- Los arts. 25 y 26 sobre la libertad de pactos y contenido minimo de los
contratos.

- Los arts. 86 y 87 sobre el objeto de los contratos y el precio. No obstante,
conforme a lo dispuesto en el apartado 7° del art. 87, en los procedimientos de
contratacion que tramite CRIDA si se admitird con caracter general el pago
aplazado del precio.

QUINTA.- ORGANO DE CONTRATACION DE CRIDA

1.- El 6rgano de contratacion de CRIDA es el Consejo de Administracion, con delegacion
en el/la directora/a de CRIDA en funcion de las cuantias de la contratacién, de acuerdo
con los Estatutos de CRIDA y el otorgamiento de poderes:

a) Contratos de importe individualizado menor o igual a 300.000,00€: El 6rgano
de contratacion es el Director de CRIDA.

b) Contratos de importe individualizado superior a 300.000,00€: El 6rgano de
contratacion es el Consejo de Administracion de CRIDA.

El calculo del valor estimado de los contratos se llevara a cabo, a todos los efectos, de
conformidad con lo sefialado en el art. 88 del TRLCSP.

SEXTA.- MESA DE CONTRATACION Y ORGANO DE
VALORACION

1.- En los contratos sujetos a regulacién armonizada, y en aquellos no sujetos a
regulacion armonizada en los que el érgano de contratacion potestativamente lo estime
conveniente, se constituirdA una Mesa de Contratacion que sera el 6rgano competente
para la valoracién de las ofertas y para realizar la propuesta de adjudicacion.

Esta Mesa de Contratacion estara constituida por un Presidente, un Secretario y tres
vocales, conforme a lo dispuesto en el articulo 320 del TRLCSP, todos ellos designados
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por el 6rgano de contratacion. Entre los vocales debera figurar un asesor juridico y una
persona que tenga atribuidas las funciones relativas a control econémico-presupuestario.

2.- En los contratos no sujetos a regulacibn armonizada en los que no se considere
necesario por parte del 6rgano de contratacion la constitucion de una mesa de
contratacion, existira un Organo de Valoracion compuesto por un Responsable Econémico
al que correspondera la evaluacion de las ofertas presentadas segun los criterios de
evaluacion econdmica detallados en el Pliego, y un Responsable Técnico que evaluara
las ofertas presentadas segun los criterios de evaluacién técnica detallados en el Pliego
de prescripciones técnicas, y que seran nombrados por el 6rgano de contratacion.

El Responsable Econémico y el Técnico no podran coincidir en la misma persona con el fin
de garantizar la independencia de las dos evaluaciones.

El Responsable Econdmico debera integrar las valoraciones técnica y econdmica, y
realizar una Propuesta de Adjudicacion al 6rgano de contratacion.

SEPTIMA.- APTITUD DE LOS EMPRESARIOS PARA
CONTRATAR CON CRIDA

1.- Para contratar con CRIDA todo empresario debera acreditar que tiene plena
capacidad de obrar, que no esta incurso en las prohibiciones para contratar enumeradas
en el apartado 1° del art. 60 del TRLCSP, y que ostenta solvencia econdmica, financiera,
técnica o profesional, debiendo contar asi mismo con la habilitacion empresarial o
profesional que, en su caso, sea exigible para la realizacion de la actividad o prestacion
que constituya el objeto del contrato. A estos efectos, seran de aplicacién las normas
contenidas en el Capitulo Il del Titulo Il del LIBRO | del TRLCSP.

2.- Los requisitos minimos de solvencia que deba reunir el empresario y la
documentacion requerida para acreditar los mismos se indicardn en el anuncio de
licitacion y se especificaran en el pliego del contrato, debiendo estar vinculados a su
objeto y ser proporcionales al mismo.

Para los contratos que no estén sujetos a regulacion armonizada se podran admitir otros
medios de prueba de la solvencia, debidamente especificados en el Pliego y el anuncio de
licitacién, distintos de los previstos en los arts. 75-79 del TRLCSP.

Conforme a lo sefialado en el art. 65.5 del TRLCSP, CRIDA podran exigir una
determinada clasificacion a los licitadores para definir las condiciones de solvencia
requeridas para celebrar el correspondiente contrato, en los supuestos del apartado 1 del
articulo 65.

Los certificados de inscripcion en el Registro de Licitadores y Empresas Clasificadas
acreditaran en los procedimientos de contratacion tramitados por CRIDA las condiciones
de aptitud de los empresarios en cuanto a su personalidad y capacidad de obrar,
representacion, habilitacion empresarial o profesional, solvencia econémica o financiera,
clasificacion y la concurrencia o no de las prohibiciones para contratar que deban constar
en dicho Registro.
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OCTAVA.- REGIMEN DE GARANTIAS

En los procedimientos de contratacién que tramite CRIDA se podra exigir garantia, si asi
lo determina el 6rgano de contratacién de manera expresa en el Pliego y el anuncio de
licitacion. En los casos en los que la garantia se exija a los licitadores o candidatos,
aquélla respondera del mantenimiento de sus ofertas hasta la adjudicaciéon y, en su caso,
formalizacion del contrato o al adjudicatario, para asegurar la correcta ejecucion de la
prestacion.

El importe de la garantia, asi como el régimen de su devolucién o cancelaciéon seran
establecidos por el 6érgano de contratacion de CRIDA, atendiendo a las circunstancias y
caracteristicas del contrato. Las garantias podran adoptar cualquiera de las formas
previstas en el art. 96 del TRLCSP.

En el Apartado de clausulas administrativa particulares del pliego de condiciones o en el
anuncio de licitacién se haran constar las garantias que sea preciso prestar, su importe y
las modalidades admitidas, asi como las condiciones de subrogaciéon en contratos de
trabajo, si fuera preciso.

NOVENA.- EJECUCION DEFECTUOSA Y DEMORA

Las clausulas particulares que rijan cada uno de los contratos, podran prever penalidades
para el caso de cumplimiento defectuoso de la prestacién objeto del mismo o para el
supuesto de incumplimiento de los compromisos o de las condiciones especiales de
ejecucion del contrato que se hubiesen pactado, asi como los Recargos por demora del
contratista por incumplimiento total o parcial de los plazos contractuales, todo ello
conforme a lo establecido en el articulo 212 del Real Decreto Legislativo 3/2011, por el
que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

DECIMA.- MODIFICACION DEL CONTRATO

Los contratos que celebre CRIDA sélo podran modificarse cuando asi se haya previsto en
los pliegos o en el anuncio de licitacién o en los casos y con los limites establecidos en el
articulo 107 del TRLCSP.

En cualesquiera otros supuestos, si fuese necesario que la prestacion se ejecutase en
forma distinta a la pactada, inicialmente deberé procederse a la resolucién del contrato
en vigor y a la celebracién de otro bajo las condiciones pertinentes. Este nuevo contrato
debera adjudicarse de acuerdo con lo previsto en el Libro IlI.

La modificacion del contrato no podra realizarse con el fin de adicionar prestaciones
complementarias a las inicialmente contratadas, ampliar el objeto del contrato a fin de
que pueda cumplir finalidades nuevas no contempladas en la documentacion preparatoria
del mismo, o incorporar una prestacién susceptible de utilizacibn o aprovechamiento
independiente. En estos supuestos, debera procederse a una nueva contratacion de la
prestacion correspondiente, en la que podra aplicarse el régimen establecido para la
adjudicacion de contratos complementarios si concurren las circunstancias previstas en
los articulos 171.b) y 174.b) del TRLCSP.

Cuando el pliego o el anuncio de licitacion del contrato introduzcan causas especificas de
modificacién distintas de las previstas en el articulo 107 del TRLCSP, deberan detallar de
forma clara, precisa e inequivoca las condiciones en que podra hacerse uso de la misma,
asi como el alcance y limites de las modificaciones que pueden acordarse con expresa
indicacion del porcentaje del precio del contrato al que como maximo puedan afectar, y
el procedimiento que haya de seguirse para ello.
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A estos efectos, los supuestos en que podra modificarse el contrato deberan definirse con
total concrecion por referencia a circunstancias cuya concurrencia pueda verificarse de
forma objetiva y las condiciones de la eventual modificacién deberan precisarse con un
detalle suficiente para permitir a los licitadores su valoracion a efectos de formular su
oferta y ser tomadas en cuenta en lo que se refiere a la exigencia de condiciones de
aptitud a los licitadores y valoracion de las ofertas.

El procedimiento para la modificacion del contrato en estos casos se ajustara a lo que se
hubiese especificado en el anuncio o en los pliegos.

Antes de proceder a la modificacién del contrato con arreglo a lo dispuesto en el articulo
107, debera darse audiencia al redactor del proyecto o de las especificaciones técnicas, si
éstos se hubiesen preparado por un tercero ajeno al 6rgano de contratacion en virtud de
un contrato de servicios, para que, en un plazo no inferior a tres dias, formule las
consideraciones que tenga por conveniente.

UNDECIMA.- TIPOS DE CONTRATOS CELEBRADOS POR
CRIDA

1.-Los contratos a celebrar por CRIDA segun el Capitulo Il del TITULO PRELIMINAR del
TRLCSP se clasifican, de acuerdo con la naturaleza del bien o servicio a contratar, en:

- Contratos de Obras
- Contratos de Servicios
- Contratos de Suministros
- Contratos mixtos
Y estos a su vez se clasifican en las siguientes categorias esenciales:
A.- Contratos sujetos a regulacion armonizada

B.- Contratos no sujetos a regulacion armonizada

A. Contratos sujetos a regulacion armonizada

1.- Son contratos sujetos a una regulacién armonizada segun el Articulo 13 del TRLCSP
los contratos de colaboracion entre el sector publico y el sector privado, en todo caso, y
los contratos de obras, los de concesion de obras publicas, los de suministro, y los de
servicios comprendidos en las categorias 1 a 16 del Anexo Il, cuyo valor estimado,
calculado conforme a las reglas que se establecen en el articulo 88, sea igual o superior a
las cuantias que se indican a continuacion para el caso de CRIDA A.l.E.:

a) Contratos de obras cuyo valor estimado sea igual o superior a 5.225.000 euros
(IVA excluido) segun el Articulo 14 del TRLCSP.

b) Contratos de suministro cuyo valor estimado sea igual o superior a 209.000
euros (IVA excluido) segun el Articulo 15 del TRLCSP.

c) Contratos de servicios de las categorias 1 a 16 del Anexo Il del TRLCSP cuyo
valor estimado sea igual o superior a 209.000 euros (IVA excluido) segun el
Articulo 16 del TRLCSP.
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Tendran también la consideracién de contratos sujetos a una regulacién armonizada los
contratos subvencionados por estas entidades a los que se refiere el articulo 17.1.

No obstante, no se consideran sujetos a regulaciébn armonizada, cualquiera que sea su
valor estimado, los contratos enumerados en el apartado 2 del articulo 13 del TRLCSP.

2.- En relacion con la preparacion de esta clase de contratos debe tenerse en cuenta que,
de acuerdo con el articulo 137.1 del TRLCSP, para la definicién y el establecimiento de
prescripciones técnicas, se observaran las reglas establecidas en el articulo 117 del
TRLCSP, siendo igualmente de aplicacion lo previsto en los articulos 118 a 120 de la
citada norma.

Si la celebracion del contrato es necesaria para atender una necesidad inaplazable o si
resulta preciso acelerar la adjudicacion por razones de interés publico, el 6rgano de
contratacién podra declarar urgente su tramitacion, motivandolo debidamente en la
documentacion preparatoria. En este caso sera de aplicacion lo previsto en el articulo
112.2.b) sobre reduccién de plazos.

3.- La adjudicacién de estos contratos se regira por las normas que especifican los
articulos 138 a 188 de la citada norma, con las particularidades previstas por el propio
articulo 190 del TRLCSP.

Para la adjudicacion de estos contratos se constituira en todo caso una Mesa de
Contratacion tal y como se describe en la Consideracion SEXTA de estas Instrucciones
Internas de Contratacion. La mesa de Contratacibn se encargara de calificar la
documentacion presentada, valorar las ofertas y elevar una propuesta de adjudicacion al
o6rgano de contratacion.

4.- Las decisiones que se adopten en los procedimientos de adjudicacién de contratos
sujetos a regulacion armonizada deberan ser objeto del recurso especial en materia de
contrataciéon regulado en el art. 40 del TRLCSP con anterioridad a la interposicion del
recurso contencioso-administrativo. Serd competente para la resolucion de estos
recursos el Tribunal Administrativo Central de Recursos Contractuales, de conformidad
con lo senalado en los arts. 40 del TRLCSP.

5.- Para racionalizar y ordenar la adjudicacion de los contratos sujetos a regulacion
armonizada CRIDA podra concluir acuerdos marco, articular sistemas dinamicos de
adquisicion o adherirse al sistema de contratacion centralizada del Estado, debiendo
ajustarse para ello a las disposiciones contenidas en el Titulo Il del Libro 111 del TRLCSP.

B. Contratos de servicios incluidos en las categorias 17 a
27 del Anexo Il del TRLCSP cuyo valor estimado sea
iIgual o superior a 209.000 euros (IVA excluido)

1.- De acuerdo con el articulo 137 del TRLCSP, los contratos de servicios incluidos las
categorias 17 a 27 del Anexo Il del TRLCSP cuyo valor estimado sea igual o superior a
209.000 euros (IVA excluido), pese a no tener la consideracidn de contratos sujetos a
regulacion armonizada, quedan sujetos a lo previsto en materia de preparacion en dicha
regulacion armonizada.

En consecuencia, la preparacion de estos contratos se ajustara a lo previsto en los
articulos 117 a 120 del TRLCSP.
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2.- La adjudicacién de estos contratos se realizarda de conformidad con lo previsto para
los contratos no sujetos a regulaciéon armonizada, por lo que les resultaran aplicables las
previsiones de estas Instrucciones referentes a la adjudicacion de los contratos no
sujetos a regulacion armonizada.

No obstante lo anterior, las decisiones que se adopten en los procedimientos de
adjudicacion de estos contratos deberan ser objeto del recurso especial en materia de
contratacion regulado en el art. 40 del TRLCSP con anterioridad a la interposicion del
recurso contencioso-administrativo, siendo competente para su resoluciéon el Tribunal
Administrativo Central de Recursos Contractuales.

C. Contratos no sujetos a regulacion armonizada

Son todos aquellos contratos de obras, suministros y servicios que celebre CRIDA que no
cumplan los requisitos establecidos por el TRLCSP para poder ser considerados como
sujetos a regulacion armonizada, y que por tanto se regiran por lo establecido en las
presentes instrucciones.

A estos contratos no sujetos a regulacion armonizada les resultan aplicables todas las
consideraciones generales establecidas en el apartado Il de las presentes instrucciones.

DUODECIMA.- PROCESOS DE CONTRATACION

Las contrataciones comprendidas en la presente Norma se pueden gestionar mediante
dos procesos diferentes:

a) Expediente de contratacion

Es un proceso de adquisicion que, desde el punto de vista instrumental,
consta de:

- Aprobacion de inicio del expediente en la que la unidad
contratante competente aprueba la documentacién técnico-
administrativa que define el objeto a contratar y regula los procesos
de presentacion de ofertas, seleccién de la oferta mas ventajosa y
ejecucion de la adquisicion.

- Adjudicacion del expediente, competencia de la unidad
contratante que corresponde por su nivel econémico y que siempre
se formaliza con la firma de un contrato entre las partes.

- Ejecucién del expediente, recepcion y liquidacion.

b) Contrato menor — compra:

Se entiende por contrato menor o compra, segun el art. 138.3 del TRLCSP,
aquel cuyo importe es inferior a 50.000 euros, sin impuestos, en obras y a
de 18.000 euros, sin impuestos, para el resto de naturalezas.

Estos contratos no estardn sujetos al procedimiento general de
contratacion establecido en la presente norma, sin perjuicio de que, si el
6rgano de contratacién asi lo decidiese, se pueda proceder segun el
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procedimiento previsto anteriormente para los expedientes de
contratacion.

El contrato menor es un proceso de adquisicion que, desde el punto de
vista instrumental, consta de:

- Solicitud de Pedido, en la que se definen las caracteristicas
del bien a adquirir, de forma suficiente que permita la presentacion
de oferta de proveedores.

- Pedido en firme, documento en el que se formaliza la
adjudicacion por la unidad competente y por el proveedor de los que
hayan presentado oferta. En algunos casos se formalizara mediante
contrato escrito.

- Certificado de recepcion, en el que se verifica la entrega del
bien o prestacion del servicio y su calidad adecuada como paso
necesario para su abono.

- Factura.

111 INSTRUCCIONES PARA LA CELEBRACION DE

CONTRATOS NO SUJETOS A REGULACION
ARMONIZADA

DECIMOTERCERA.- CONSIDERACIONES GENERALES

A. Contenido de las ofertas y solicitudes de participacion

El Pliego de prescripciones técnicas y clausulas administrativas definira el contenido de
las ofertas y solicitudes de participacion, asi como la forma de presentacion, que en cada
procedimiento establecido para la adjudicacion de un expediente se estipule, todo ello
con arreglo a lo establecido en el TRLCSP sobre esta materia.

El 6rgano de contratacion fijara los plazos de recepcion de las ofertas teniendo en cuenta
el tiempo que razonablemente pueda ser necesario para preparar aquellas atendiendo a
la complejidad del contrato. En ningun caso el plazo minimo de recepcién de las ofertas
sera inferior a 10 dias naturales, contados desde la publicacién del anuncio en el perfil
del contratante.

Los interesados en la licitacion deberan presentar la documentacién requerida en la
forma y plazos que se indiquen en el pliego de condiciones en la direccion indicada por
CRIDA, conforme a cada anuncio o invitacion.

Las ofertas y solicitudes de participacion seran secretas hasta el momento de la apertura
publica de las mismas, Yy se arbitraran los medios necesarios para que tengan tal
caracter.

Cada licitador, individualmente o agrupado temporalmente, no podra presentar mas de
una proposicion. Tampoco podréa suscribir ninguna propuesta en agrupacion temporal con
otras si lo ha hecho individualmente. La contravencién de estos principios dara lugar a la
inadmisién automatica de todas las propuestas por él presentadas.
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B. Perfil de contratante

1.- De conformidad con el articulo 53 del TRLCSP, y con el fin de asegurar la
transparencia y el acceso publico a la informacién relativa a la actividad contractual de
CRIDA, el 6rgano de contratacion difundira, a través de la Plataforma de Contratacion del
Sector Publico, su perfil de contratante.

2.- En el perfil de contratante se hard constar cuanta informacion pueda resultar
relevante en relacion con los procedimientos de contratacion que celebre CRIDA vy, en
todo caso, la que se exija expresamente en el TRLCSP, en las presentes Instrucciones y
en la normativa en materia de transparencia, acceso a la informacién publica y buen
gobierno.

3.- La forma de acceso al perfil de contratante se especificara en la Plataforma de
Contratacién del Sector Publico y en los pliegos y anuncios de licitacion.

4.- El sistema informatico que soporte el perfil de contratante de CRIDA contara con un
dispositivo que permita acreditar fehacientemente el momento de inicio de la difusién
publica de la informacién que se incluya en el mismo, todo ello en garantia del principio
de publicidad y transparencia.

5.- Al objeto de dar cumplimiento a las exigencias del articulo 191 del TRLCSP, las
presentes instrucciones se publicaran en el perfil de contratante, quedando a disposicion
de todos los interesados en participar en los procedimientos de adjudicacion de los
contratos celebrados por CRIDA.

DECIMOCUARTA.- REGIMEN APLICABLE A LA
PREPARACION

La preparacion de los contratos no sujetos a regulacion armonizada se regird por las
reglas previstas en esta seccidon en funciéon de la cuantia de cada contrato, con excepcion
de los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27, ambas inclusive,
del Anexo Il del TRLCSP, de importe estimado igual o superior a 209.000 €, cuya
preparacion se ajustara a lo previsto en el TRLCSP para contratos sujetos a regulacion
armonizada.

A estos efectos, el importe de las prérrogas incluidas en los contratos se computara como
parte integrante del importe total del mismo.

A.Contratos Menores: Compras y gastos de cuantia
estimada inferior a 18.000,00€ en el caso de servicios
y suministros y a 50.000,00 € en el caso de obras

1.- En este supuesto, CRIDA elaborard& un documento con la orden de compra o
suministro, con los datos basicos de los bienes o servicios a contratar.

Sera aconsejable solicitar oferta a mas de un proveedor o contratista. Una vez
seleccionada la oferta mas ventajosa, se procedera a la formalizacién de un pedido.

2.- En el contrato menor de obras, debera afadirse, ademas, el presupuesto de las
obras, sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas
especificas asi lo requieran.
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B.Contratos no sujetos a regulacion armonizada de
cuantia igual o superior a 18.000,00€ en el caso de
servicios y suministros y 50.000,00 € en el caso de
obras.

1.- De acuerdo con el articulo 137 del TRLCSP, cuando se trate de contratos de cuantia
igual o superior a 18.000,00€ en el caso de servicios y suministros e igual o superior a
50.000 euros en el caso de obras, CRIDA elaborara un “Pliego de condiciones” que
contendrd, al menos, la siguiente informacion:

a)

b)
©)
d)
e)

f)

9)
h)
D))
)
K)
D

Descripcion del objeto del contrato con las caracteristicas basicas y esenciales
del mismo.

Precio maximo del contrato con especificacion de los impuestos aplicables.
Duracioén y prorrogas del contrato.
Forma de adjudicacion del contrato.

Plazo de recepcion de ofertas, que sera, en todo caso, suficiente para
garantizar los principios de concurrencia, igualdad y no discriminacion.

Documentacién a presentar por los licitadores y forma y modalidades de
presentacion de las ofertas.

Régimen de admision de variantes.

Criterios objetivos que se tendran en cuenta para la adjudicacién del contrato.
Lugar y plazo de entrega o ejecucion del bien o servicio.

Garantias que deberan constituir, en su caso, los licitadores o el adjudicatario.
Forma de pago y obligacion de la emisién de factura.

Condiciones de subrogacidon en contratos de trabajo, en caso de que se
imponga esta obligacion al adjudicatario.

m) Otras condiciones:

n)

i. Consideraciones medioambientales y/o sociales.

ii. Habilitaciones y/o certificaciones derivadas del tipo de servicio o
suministro.

iii. Cualquier otra condiciéon que se considere necesaria para la correcta
ejecucioén del servicio o suministro, o que se derive de las caracteristicas
del bien a adquirir.

Régimen juridico del contrato y jurisdiccion competente.

2.- Podran incluirse otras condiciones y requisitos diferentes de los anteriores, siempre
que garanticen el cumplimiento de los principios enumerados en la consideracién
segunda de las presentes instrucciones.
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DECIMOQUINTA.- PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

La adjudicacién de los contratos no sujetos a regulacién armonizada se regira por las
reglas previstas en esta seccién en funcién de la cuantia de cada contrato.

A estos efectos, el valor estimado de los contratos se calculard de conformidad con las
reglas contenidas en el art. 88 del TRLCSP.

A.Contratos Menores: Compras y gastos de cuantia
estimada inferior a 18.000,00€ en el caso de servicios
y suministros e inferior a 50.000,00 € en el caso de
obras.

En este supuesto, en funcién de la necesidad de CRIDA que se pretenda satisfacer, se
seleccionara directamente al proveedor o suministrador mas adecuado (siempre que
resulte procedente, se solicitara oferta a mas de un proveedor o contratista y una vez
identificada la oferta mas ventajosa, se procedera a la formalizacion de un pedido) de
entre aquellos que presten sus servicios o suministren los bienes en el area o sector
correspondiente, y tengan capacidad de obrar y la habilitacién profesional necesaria para
la realizaciéon de la prestacion.

Con periodicidad trimestral, se publicara en el Perfil del Contratante la relacion de
contratos menores que se celebren, en los términos establecidos en la normativa
aplicable.

B.Contratos no sujetos a regulacion armonizada de
cuantia igual o superior a 18.000,00€ en el caso de
servicios y suministros y 50.000,00 € en el caso de
obras

Todos los contratos de valor estimado superior a 18.000€ (en el caso de contratos de
servicios y suministros) y 50.000€ (en el supuesto de contrato de obras), se adjudicaran
a través del procedimiento abierto que se regula en los articulos 157 a 161 del Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley de Contratos del Sector Publico.

El anuncio de licitacion se publicara a través del el perfil de contratante de CRIDA y en su
pagina web, junto con el pliego elaborado conforme a lo dispuesto en el articulo 137.2
del TRLCSP y en la consideracién decimocuarta letra B de estas instrucciones.

Tal y como se establece en el articulo 159.2 del TRLCSP, el plazo para la presentacion de
proposiciones no sera inferior a 15 dias naturales para servicios y suministros ni a 26
dias para obras, contados desde la publicacion del anuncio de licitacion.

Durante toda la fase de licitacion se velara porque todos los licitadores reciban igual
trato, no facilitando informacion de forma discriminatoria que pudiera dar ventajas a
determinados licitadores con respecto al resto.

El 6rgano de contratacion podra optar por la constitucion bien de una Mesa de
Contratacién cuando lo considere necesario como consecuencia de la complejidad técnica
o de las especiales caracteristicas del contrato, conforme a lo establecido en la clausula
sexta, bien de un 6rgano de valoracion. El contrato se adjudicarda a la oferta
econémicamente mas ventajosa, de acuerdo con los criterios econémicos y/o0 técnicos

197/ 23



Codigo: GEST-PROC-CONT.06.17
Iy CRIDA Fecha Edicion: 02/10/2017
‘ Clasificacion: Publico

Instrucciones Internas de Contratacion

que hayan sido establecidos en el Pliego. Si s6lo existiera un criterio de valoracion, éste
debera ser necesariamente el precio.

La adjudicacion se notificard a todos los proveedores o suministradores participantes y se
publicara en el perfil de contratante de CRIDA.

En este supuesto, se observara en cuanto a la informacién a facilitar a los participantes
en el procedimiento de contratacién y a publicar en el perfil del contratante lo dispuesto
en los arts. 153 y 154.4 del TRLCSP.

DECIMOSEXTA.- DURACION Y PRORROGAS

1.- La duracién y prdérrogas de los contratos no sujetos a regulacién armonizada que
celebre CRIDA se estableceran en el pliego o documento de requisitos y condiciones
correspondiente a cada contrato y respetaran, en todo caso, el principio de concurrencia.

2.- Los contratos de servicios o suministro de importe inferior a 18.000 euros tendran
una duracion inferior a un afio y no podran ser prorrogados.

DECIMOSEPTIMA.- FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS

1.- Salvo que ya se encuentren recogidas en el “Pliego de condiciones” o en el
documento de requisitos y condiciones, los contratos no sujetos a regulacion armonizada
que celebre CRIDA deberan incluir necesariamente las siguientes menciones:

a) La identificacion de las partes.

b) La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.
¢) Definicion del objeto del contrato.

d) Referencia a la legislacion aplicable al contrato.

e) La enumeraciéon de los documentos que integran el contrato. Si asi se expresa
en el contrato, esta enumeracién podra estar jerarquizada, ordenandose segun
el orden de prioridad acordado por las partes, en cuyo supuesto, y salvo caso
de error manifiesto, el orden pactado se utilizara para determinar la
prevalencia respectiva, en caso de que existan contradicciones entre diversos
documentos.

f) El precio cierto, o el modo de determinarlo.

g) La duracion del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su
ejecucion y para su finalizacion, asi como la de la prérroga o prorrogas, si
estuviesen previstas.

h) Las condiciones de recepcioén, entrega o admision de las prestaciones.
i) Las condiciones de pago.
j) Supuestos en que procede la resolucién del contrato.

k) El programa o ruabrica contable con cargo al que se abonara el precio, en su
caso.
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1) La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso,
se imponga al contratista.

2.- El documento de requisitos y condiciones para la oferta o el pliego elaborado por
CRIDA y la oferta del proveedor o suministrador seleccionado formaran parte del
contrato.

3.- El documento contractual no podra incluir estipulaciones que establezcan derechos y
obligaciones para las partes distintos de los previstos en el pliego o en el documento de
requisitos y condiciones, concretados, en su caso, en la forma que resulte de la oferta del
adjudicatario.

4.- No obstante lo dispuesto en los parrafos anteriores, cuando se trate de la realizacion
de compras y gastos de cuantia inferior a 18.000 euros en el caso de servicios y
suministro y de 50.000 € en el caso de obras, sera suficiente para la formalizacion del
contrato la aprobacién del gasto y la incorporacién de la factura correspondiente y los
documentos de la oferta.

5.- Con caracter general, la formalizacién del contrato se realizara en un plazo maximo
de quince dias naturales desde la adjudicacién del mismo, siempre y cuando no se haya
determinado un plazo distinto en los pliegos u ofertas correspondientes.

DECIMOCTAVA.- PLAZOS DE LAS DISTINTAS FASES DE LA
CONTRATACION

Con caracter general, se establecen los siguientes plazos para la adjudicacion de los
contratos de cuantia superior a 18.000 euros en el caso de servicios y suministros y de
50.000 € en el caso de obras:

- Plazo minimo de quince dias naturales para la presentacion de ofertas de
servicios y suministros y veintiséis dias naturales para las ofertas de obras.

Se establece un plazo minimo de quince dias naturales para la presentacion
de ofertas de servicios y suministros y veintiséis dias naturales para las
ofertas de obras (veinte dias si la cuantia es inferior a un millén de euros),
desde la publicaciéon del anuncio de licitacion hasta la finalizacion del
periodo de presentacion de ofertas, salvo razones de urgencia debidamente
justificadas.

- Plazo minimo de tres dias naturales para la subsanacién de ofertas.

Se establece un plazo minimo de tres dias naturales para la subsanacién de
defectos documentales de las ofertas, salvo razones de urgencia
debidamente justificadas.

Se establece un plazo minimo de tres dias naturales para la presentacion
de aclaraciones de ofertas, salvo razones de urgencia debidamente
justificadas, sin que en ningun caso pueda suponer una modificacién de los
términos de la oferta.
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- Plazo maximo de quince dias naturales para la adjudicacion del contrato.

Se establece un plazo maximo de quince dias naturales desde la
finalizacion del periodo de presentacion de ofertas hasta la adjudicacion del
contrato, salvo que sea necesario un plazo superior por las caracteristicas o
complejidad técnica del contrato.

- Plazo maximo de tres dias naturales para la publicacion del anuncio de
adjudicacion y notificaciones.

Se establece un plazo maximo de tres dias naturales para la publicacién del
anuncio de adjudicacion y la realizacion de las notificaciones a los
licitadores.

- Plazo maximo de quince dias naturales para la formalizacion del contrato.

Se establece un plazo maximo de quince dias naturales para la
formalizacién del contrato desde la adjudicaciéon del mismo, siempre y
cuando no se haya determinado un plazo distinto en los pliegos u ofertas
correspondientes.

DECIMONOVENA.- CONSIDERACIONES FINALES

A.Relacion entre las instrucciones internas de
contratacion y el TRLCSP

En caso de contradiccién entre lo previsto en las presentes instrucciones internas de
contratacion y las disposiciones del TRLCSP y su normativa de desarrollo, prevaleceran
las disposiciones del TRLCSP vigente.

B. Entrada en vigor

Las presentes instrucciones internas de contratacion entraran en vigor el mismo dia de
su aprobacion por el Consejo de Administracién de CRIDA, previo informe favorable por
parte de la Abogacia del Estado, aplicandose a aquellos expedientes de contrataciéon que
se inicien con posterioridad a dicha fecha.

C. Jurisdiccion competente

1.- El orden jurisdiccional competente para resolver las cuestiones litigiosas relativas a la
preparacion y adjudicacion de los contratos que celebre CRIDA sera el contencioso-
administrativo, en el caso de contratos sujetos a regulacibn armonizada y de los
contratos de las categorias 17 a 27 del Anexo Il del TRLCSP de cuantia igual o superior a
209.000 £, y el orden civil, en el caso de contratos no sujetos a regulacion armonizada.

2.- El orden jurisdiccional civil sera el competente, en todo caso, para resolver las
controversias que surjan entre las partes en relacion con los efectos, cumplimiento y
extinciéon de todos los contratos que celebre CRIDA, ya sean armonizados o no.
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D. Domicilio para solicitud de informacion y
notificaciones

Para cualquier tipo de informaciéon adicional que se precise con relacién a las presentes
instrucciones, puede dirigirse por escrito a la siguiente direccion:

CRIDA, A.l.E. Avenida de Aragén, n°© 402, 28022 - Madrid
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